
  

ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR

 

1 - Indicação do objeto que se pretende contratar 

1.1 - REGISTRO DE PREÇO visando futura e eventual aquisição de material de escritório e
papelaria ...., conforme especificações e quantitativos estabelecidos neste documento.

1.2 - Justificativa da utilização do SRP 

A adoção do Sistema de Registro de Preços (SRP) para a aquisição de materiais de escritório e
papelaria fundamenta-se nos princípios da economicidade, da eficiência e da razoabilidade na
gestão pública. Essa modalidade atende perfeitamente às características inerentes ao consumo
desse tipo de insumo pelas unidades administrativas.  

 Principais Argumentos para a Justificativa 

Impossibilidade de mensuração exata do consumo:  

O consumo de itens de expediente (como papel A4, canetas, grampos, pastas e suprimentos
gerais) varia de acordo com a demanda flutuante dos diversos departamentos ao longo do ano,
tornando inviável prever o quantitativo exato de cada item de forma isolada.

Necessidade de entregas parceladas: A Administração Pública não possui espaço físico
adequado para estocar o volume total de material de papelaria consumido em um exercício
anual, exigindo entregas parceladas e sob demanda (conforme a necessidade de cada setor). 

Atendimento a múltiplos órgãos ou secretarias: O SRP viabiliza que uma única licitação
centralizada supra as necessidades de várias repartições ou fundos
municipais/estaduais/federais, funcionando inclusive como órgão gerenciador ou participante.

Redução de custos operacionais e de estoque: Evita o desperdício de recursos públicos com
compras excessivas, além de eliminar os custos e os riscos associados à manutenção de
grandes almoxarifados (como perdas, obsolescência e deterioração de produtos de
papelaria).Economia de escala e celeridade: Permite obter preços mais competitivos devido ao
volume global registrado na Ata, além de desburocratizar futuras aquisições dentro da vigência
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do registro, dispensando a realização de novos procedimentos licitatórios para o mesmo objeto. 

2 - Descrição da necessidade

A aquisição de material de escritório e papelaria fundamenta-se na necessidade de garantir o
regular funcionamento das atividades administrativas e operacionais de todos os departamentos
da instituição, assegurando a continuidade dos serviços prestados ao público.

Fundamentos da Contratação Manutenção da Rotina Administrativa: Os suprimentos de
expediente são insumos básicos e indispensáveis para o expediente diário, viabilizando o
atendimento interno e externo, a emissão de documentos, o arquivamento de processos e a
organização corporativa. . Reposição de Estoque: A compra assegura o abastecimento contínuo
do almoxarifado, evitando a escassez de itens de uso imediato (como papéis, canetas, grampos,
pastas e correlatos) que poderia paralisar ou comprometer a eficiência dos fluxos de trabalho.
Racionalidade e Economia de Escala: A realização de um procedimento unificado para o registro
ou aquisição de materiais atende ao princípio da economicidade, permitindo melhores condições
de preço e evitando compras emergenciais fracionadas e anti -econômicas.

3 - Área(s) requisitante(s)

3.1 - Secretaria Municipal de Administração

4 - Descrição dos Requisitos da Contratação

4.1 - Da natureza da Contratação

4.1.1 - A natureza do objeto deste ETP dadas suas características, enquadra-se em
bens comuns nos termos da Lei nº 14.133/2021, cujos padrões de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificações
usuais de mercado, devendo, portanto, ser licitado por meio do Pregão,
preferencialmente na forma Eletrônica.

4.2 - Prazo de vigência da Ata de Registro de Preço 

4.2.1 - O prazo de vigência da Ata de Registro de Preços será de 01 ano, contado a
partir do primeiro dia útil subsequente à sua assinatura, podendo ser prorrogada por
igual período, mediante a anuência do fornecedor, desde que comprovado o preço
vantajoso.

4.2.2 - O contrato decorrente da ata de registro de preços terá sua vigência estabelecida
no próprio instrumento contratual e observará no momento da contratação e a cada
exercício financeiro a disponibilidade de créditos orçamentários, bem como a previsão
no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercício financeiro.
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4.3 - Sustentabilidade

4.3.1 - Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrição do
objeto, devem ser atendidos os  requisitos exigidos neste tópico.

4.3.2 - A CONTRATADA deve conduzir suas ações em conformidade com os requisitos
legais aplicáveis, observando também a legislação ambiental para a prevenção de
adversidades ao meio ambiente. 

4.3.3 - Com relação aos critérios de sustentabilidade, os produtos deverão respeitar as
normas e os princípios ambientais, minimizando ou mitigando os efeitos dos danos ao
meio ambiente, utilizando, sempre que possível e disponível, tecnologias e materiais
ecologicamente corretos, bem como promovendo a racionalização de recursos naturais.

4.3.4 - Registre-se que eventuais impactos ambientais e suas respectivas medidas
mitigadoras, quando aplicáveis, serão tratados no tópico 14 deste estudo, de
modo que sua inclusão aqui seria redundante. 

 

5 - Levantamento de Mercado

5.1 Após levantamento, não identificamos alternativas de solução no mercado para o problema
apresentado que não seja a contratação na forma descrita neste estudo. Para a contratação em
tela, verificaram-se contratações similares feitas por outros órgãos e entidades da Administração,
no intuito de identificar melhores práticas, metodologias e soluções que melhor se adequassem à
nossa necessidade. Na oportunidade, constatamos que a forma de contratação é similar aos
modelos adotados em outras contratações no âmbito da Administração Pública. Salienta-se,
ainda, que esta é a forma atual adotada, atendendo perfeitamente às necessidades da
administração. 

6 - Descrição da solução como um todo

6.1 - A descrição da solução como um todo envolve: Implantação de um Sistema de Registro de
Preços (SRP) destinado à futura e eventual aquisição de materiais de escritório e papelaria,
visando atender às necessidades contínuas da instituição.   

6.2 - Diante da natureza e das peculiaridades do objeto NÃO haverá exigências relacionadas à
manutenção e à assistência técnica. 

7 - Estimativa das Quantidades a serem contratadas

Item Descrição Unid. Quant.
01 Agenda de telefone com 100 folhas, índice unidade 65
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Item Descrição Unid. Quant.
Telefônico com capa dura, em

couro sintético, plástico PVC ou papel
texturizado, resistente, que não

ostente propaganda comercial de terceiros.
Lombada costurada ou com

espiral, miolo de folhas pautadas tendo ao
mínimo campo para anotação
do nome, endereço e telefone dos contatos;

em papel de superfície lisa e
massa homogênea, espessura uniforme,

dimensão do miolo do índice
telefônico: 145 x 215 mm (± 15 mm),

gramatura da folha (mínimo): 56
g/m², cor diversas.Certificação INMETRO

estampada no produto.
02 Agenda tipo executivo Permanente agenda

com apresentação diária, capa
dura, em couro sintético, plástico, PVC ou

papel texturizado, resistente,
que não ostente propaganda comercial de

terceiros.Lombada costurada
ou com espiral, fitilho marcador de

posicionamento ou folhas com picote,
página inicial para preenchimento com dados

pessoais e, no mínimo,
indicação dos feriados nacionais, dias santos

e calendário do ano
subseqüente. O miolo da agenda composto de

folhas pautadas em papel
de superfície lisa e massa homogênea.

Certificação INMETRO estampada
 no produto.

unidade 117

03 Alfinete de abotoar, comprimento, 2 cm x 0,55
cm largura, em aço
 inoxidável para roupas, tipo pequeno broches

Caixa 100,00
Unidades

30

04 Alfinete para quadro de aviso, caixa com 50
unidades, pinos com 32 mm
feito de aço temperado com fio, acabamento

niquelado, resistente à
ferrugem. A cabeça é feita de plástico colorido,
adequado para quadro de
 avisos

Caixa 50,00
Unidades

120

05 Almofada para carimbo nº 03, com a tampa
plástica, nº 3, de feltro, c/
entitamento, tinta na cor azul, no tamanho 5,9

unidade 88
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Item Descrição Unid. Quant.
x 9,4 cm. 3 medida aprox.:

6,7 x 110mm. Composição: resina
termoplástica, feltro, tecido, tinta a base
 de água, corantes, aditivos

06 Almofada para carimbo nº 04 com a tampa
plástica, nº 4, de feltro, c/
entitamento, tinta na cor azul, no tamanho 5,9

x 9,4 cm

unidade 150

07 Apagador para quadro branco, com base de
plástico reforçada, feltro

resistente, medida aprox. 14x6 cm e refil
substituível. Composição:resinas
 termoplásticas, E.V.A. e feltro.
Apagador para quadro branco, com base de

plástico reforçada, feltro
resistente, medida aprox. 14x6 cm e refil

substituível. Composição:resinas
 termoplásticas, E.V.A. e feltro.
Apagador para quadro branco, com base de

plástico reforçada, feltro
resistente, medida aprox. 14x6 cm e refil

substituível. Composição:resinas
 termoplásticas, E.V.A. e feltro

unidade 1.405

08 Apontador para Lápis, material metal resistente
para apontar com
qualidade qualquer tipo de lápis, com um furo,

sem depósito, lâmina em
aço inoxidável, em metal com acabamento e

sem rebarbas

unidade 7.462

09 BALÃO 9", formato arredondado, cores
vibrantes e com brilho intenso;
cores sortidas. Pacote com 50 unidades. Selo

do INMETRO

Pacote 50,00
Unidades

50

10 Balões de assoprar nº "BALÃO 9", formato
arredondado, cores vibrantes e
com brilho intenso; cor única. Pacote com 50

unidades. Selo do INMETRO
 cerimônias e como material didático.

Pacote 50,00
Unidades

430

11 Bambolê, tubo de Polietileno de 3/4, diâmetro
+- 0,80m, colorido.

unidade 400

12 Barbante fino 100% algodão, 4 pernas, com 8
fios em cada perna,
 espessura 1,4mm. 100 metros/rolo.

Rolo 100,00 Metros 752

13 Barbante grosso 100% algodão, 4 pernas, com unidade 292
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Item Descrição Unid. Quant.
8 fios em cada perna,
 espessura 2,5mm. 50 metros/rolo.

14 Blocos de montar com 24 a 30 peças, cores
variadas, com selo de
 aprovação do INMETRO

unidade 400

15 Borracha MACIA RETANGULAR, indicada
para apagar escritas a lápis,
medindo 45mm x 30mm x 10mm. Gravada no

próprio produto, a marca, código de barras e a
indicação de certificação do Inmetro. Produto
atóxico.

Composição: borracha natural. Embalagem
contendo as informações
marca código de barras, selo do INMETRO,

composição, validade e dados
 de identificação do fabricante.

unidade 10.675

16 Borracha para Apagar Escritos e Desenhos,
Grande. Cor: verde

unidade 280

17 Caderno, Brochura 60 folhas sem pauta,
folhas, formato 140x200mm,
miolo 56g/m2. O produto deverá ser fabricado

com papel certificado com
 selo de sustentabilidade FSC.

unidade 35

18 Caderno, Brochura 96 folhas c/pauta, folhas,
formato 140x200mm, miolo
56g/m2. O produto deverá ser fabricado com

papel certificado com selo de
 sustentabilidade FSC

unidade 20.302

19 Caderno, Brochura, 60 folhas com pauta,
folhas, formato 140x200mm,
miolo 56g/m2. O produto deverá ser fabricado

com papel certificado com
 selo de sustentabilidade FSC.

unidade 250

20 Caderno, Brochura, 96 folhas sem pauta,
folhas, formato 140x200mm,
miolo 56g/m2. O produto deverá ser fabricado

com papel certificado com
 selo de sustentabilidade FSC

unidade 15.040

21 Caderno, Brochurão 60 folhas sem pauta capa
e contra capa em cartão
triplex 300grs, folhas internas em papel off-set

70grs, formato 200mm x
275mm. O produto deverá ser fabricado com

papel certificado com selo de

unidade 30
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Item Descrição Unid. Quant.
 sustentabilidade FSC.

22 Caderno, Brochurão 96 folhas c/pauta capa e
contra capa em cartão
triplex 300grs, folhas internas em papel off-set

70grs, formato 200mm x
275mm. O produto deverá ser fabricado com

papel certificado com selo de
 sustentabilidade FSC

unidade 1.300

23 Caderno, Brochurão, 60 folhas com pauta,
capa e contra capa em cartão
triplex 300grs, folhas internas em papel off-set

70grs, formato 200mm x
275mm. O produto deverá ser fabricado com

papel certificado com selo de
 sustentabilidade FSC.

unidade 25

24 Caderno, Brochurão, 96 folhas sem pauta capa
e contra capa em cartão
triplex 300grs, folhas internas em papel off-set

70grs, formato 200mm x
275mm. O produto deverá ser fabricado com

papel certificado com selo de
 sustentabilidade FSC.

unidade 1.100

25 Caderno, Caderno de caligrafia - pauta dupla
40 FOLHAS, brochura 1/4
horizontal 40 folhas, dimensões aproximadas

140x 200 mm.

unidade 5.013

26 Caderno, Capa dura espiral c/200folhas - capa
dura em papelão 2.2
acoplado e empastado em papel couchê 120g

laminado, espiral, com
miolo em papel off-set mínimo de 70g/m2

pautado, formato 200x275mm.
O produto deverá ser fabricado com papel

certificado com selo de
 sustentabilidade FSC

unidade 1.180

27 Caixa de papelão para arquivo morto gigante
410 x 135 x 240mm

unidade 1.600

28 Caixa de papelão para arquivo morto KRAFT,
350 x 135 x 240mm

unidade 1.580

29 Caixa para Arquivo Morto, kraft gigante 410 x
180 x 300 mm

unidade 50

30 Calculadora de mesa 12 digitos, modelo de
mesa com medidas
aproximadas 10cm x 13cm, solar, com teclas:

unidade 792
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Item Descrição Unid. Quant.
GT, UM, %, inversão de
sinais. O produto dever possuir certificado de

garantia de no mínimo 3
meses direto com o fabricante / importador do

produto.
31 Caneta destaca texto COR AMARELA

FLUORESCENTE composição:
resinas termoplásticas, tinta à base de água,

corantes, tinta super
fluorescente, aditivos e ponta de poliéster,

deve possuir selo do Inmetro

unidade 1.000

32 Caneta Esferográfica escrita FINA AZUL,
esfera de tungstênio 0,8mm,
com selo do Inmetro. Composição: ponta de

latão, resinas termoplásticas
e tinta à base de corantes orgânicos e

solventes. Com tampa
 antiasxifiante.

unidade 9.210

33 Caneta Esferográfica escrita FINA PRETA,
esfera de tungstênio 0,8mm, com selo do
Inmetro. Composição: ponta de latão, resinas
termoplásticas

e tinta à base de corantes orgânicos e
solventes. Com tampa
 antiasxifiante.

unidade 5.810

34 Caneta Esferográfica escrita FINA
VERMELHA, esfera de tungstênio

0,8mm, com selo do Inmetro. Composição:
ponta de latão, resinas

termoplásticas e tinta à base de corantes
orgânicos e solventes. Com
 tampa antiasxifiante.

unidade 3.732

35 Caneta Hidrográfica com 12 CORES
VARIADAS, corpo em polipropileno
opaco na cor da tinta, tinta atóxica a base de

água, lavável, tampa
antiaxficiante, cores brilhantes, medindo no

mínimo 132mm de
comprimento por 8mm de diâmetro, ponta

média de 2mm, feltrointerno
com diâmetro de 82mm, peso da carga 1g.

Composição: resina
termoplástica, carga a base de água, corantes

e umectantes, pavio de
acetado de fibra de poliéster. Produto

Caixa 12,00
Unidades

2.080
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Item Descrição Unid. Quant.
certificado pelo INMETRO.
Apresentar laudo de metragem mínima de 800

metros deescrita.
36 Caneta para Retroprojetor AZUL/

PRETA/VERMELHA/VERDE corpo em
polipropileno; tinta permanente ponta média

com 2,00mm; em poliéster,
 resina termoplástica, tinta à base de álcool

unidade 62

37 Caneta, para quado branco - cx com 12 -
CORES: Azul, Preta, Vermelha,

Verde. Ponta média. Composição: resina
termoplástica, tinta a base de
álcool, pigmentos, resinas, solventes, aditivos

e ponta de acrílico 4.0 mm.

Caixa 12,00
Unidades

1.300

38  Canudinho para refrigerante Pacote 800,00
Unidades

500

39 Carbono, Azul 01 face c/50 folhas Caixa 50,00 Folhas 100
40 Cartolina de papelaria180GM/2 CORES

VARIADAS; para uso nas
atividades escolares e geral, para utilizar com

diversos tipos de tinta e
 canetas, formato 50x66cm.

unidade 2.050

41 Clips niquelado, Nº 2/0, para papel, revestido
em aço niquelado

Caixa 100,00
Unidades

1.243

42 Clips niquelado, Nº 4/0, para papel, revestido
em aço niquelado

Caixa 50,00
Unidades

905

43 Clips niquelado, Nº 6/0, para papel, revestido
em aço niquelado

Caixa 50,00
Unidades

1.176

44 Clips niquelado, nº 8/0, para papel, revestido
em aço niquelado

Caixa 25,00
Unidades

1.208

45 Clips niquelado, Nº3/0, para papel, revestido
em aço niquelado

Caixa 50,00
Unidades

1.305

46 Cola BRANCA LÍQUIDA, com peso líquido de
no mínino 90g, lavável, para
uso escolar. Composição: resina de PVA. O

produto deve ser atóxico. A
embalagem deverá ser produzida com fonte

sustentável PET 100%
reciclado, frasco retangular, bico aplicador

econômico com boca de 1 mm,
tampa com respiro e a vedação da tampa

deve ser eficiente para que evite
o vazamento/evaporação do produto. Validade

mínimo de 18 meses e o

unidade 1.148
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Item Descrição Unid. Quant.
produto deve ser certificado pelo Inmetro.

Juntamente com a amostra do
 produto apresentar laudo do PET reciclado.

47 Cola colorida, Com gliter, cores, com no
mínimo 23g cada. O produto não
pode ser tóxico e deve ser solúvel em água.

Composição: resiva de PVA,
conservante e pigmentos. Na embalagem

deve constar os dados do
fabricante, a data de validade do produto e

símbolo indicativo para
reciclagem da embalagem. Deve possuir selo

do Inmetro. Juntamente
com a amostra, apresentar laudo de ensaio,

realizado por laboratório
acreditado, atestando conformidade em

toxicidade oral aguda e para
irritabilidade dérmica, de acordo com a NBR

15236 - Segurança dos
 Artigos Escolares

unidade 120

48 Cola em bastão, Tubo de 10 grs unidade 385
49 Cola LIQUIDA BRANCA,1 LITRO; extra forte,

bico aplicador, indicado para
alto desempenho em madeiras de média e

baixa densidade, laminados
decorativos, papel, papelão e materiais

porosos em geral. Ideal para
montagem de móveis. Composição:

poliacetato devinila (PVA) em
 dispersão aquosa.

Frasco 1,00 Litro 437

50 Cola para E.V.A. e Isopor, com bico aplicador e
tampa rosqueavél, removivél. 90grs, acetato de
polivilina e álcool.

unidade 170

51 Cola Quente em Bastão, Fina transparente,
cristal; medindo: 7,4mm x
 30cm.

unidade 2.060

52 Cola Quente em Bastão, Grossa transparente,
cristal; medindo: 11,3mm x
 30cm

unidade 2.060

53 Cola, para tecido Frasco 5,00
Gramas

80

54 Colchete de aço metálico, Nº 12 Caixa 72,00
Unidades

2

55 Cordão para crachá, PVC transparente unidade 200
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Item Descrição Unid. Quant.
56 Corretivo FITA medindo 5mm x 18mts,

secagem instantânea.
unidade 250

57 Corretivo LÍQUIDO DE 18ML a base de água,
lavável, não tóxico

unidade 758

58 Durex colorido, Várias cores FITA ADESIVA
COLORIDA, medindo 12 mm
x 30m, em polipropileno, resinas sintéticas e

tubete de papel.

unidade 2.053

59 Durex grande medindo 12 mm x 40m, em
polipropileno, resinas sintéticas
 e tubete de papel

unidade 2.206

60 Durex pequeno medindo 12 mm x 10m, em
polipropileno, resinas
 sintéticas e tubete de papel.

unidade 2.162

61 Elástico látex nº 18 amarelo de alta resistência.
Pacote com 500grs.

Pacote 500,00
Gramas

88

62 Envelope kraft tamanho A5 unidade 2.000
63 Envelope para Correspondência, Comercial,

114 x 162mm
unidade 50

64 Envelope para Correspondência, Comercial,
114 x 162mm, na cor branca.

unidade 110

65 Envelope para Correspondência, Ofício,branco
114 x 229mm

unidade 4.305

66 Envelope para Correspondência, Para cartão,
21x15cm, várias cores

unidade 150

67 Envelopes Tipo Saco, Kraft natural 265 x
360mm

unidade 15.300

68 Envelopes Tipo Saco, Kraft natural 310 x 410
mm

unidade 7.300

69 Estilete, Grande, largo, formato anatômico,
trava automática e troca de
lâminas mais fáceis e seguras, em lamina de

aço carbono, aprox. 225 ×
 225 mm

unidade 152

70 Estilete, Pequeno, formato anatômico, trava
automática e troca de
lâminas mais fáceis e seguras, em lamina de

aço carbono

unidade 82

71 Etiqueta auto-adesiva nº 6283, Tamanho carta,
10 etiquetas por folha

Embalagem 25,00
Unidades

2

72 Etiqueta auto adesiva nº 6280, Tamanho carta Embalagem 25,00
Unidades

12

73 Extensão elétricas 2P, atendendo ao novo unidade 24
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Item Descrição Unid. Quant.
padrão brasileiro de plugues e

tomadas (NBR 14136). Amperagem: 10A /
250V; Espessura do Cabo:
0,75mm²; Número de tomadas: 03; Potência

Máxima 127-1270W,
 220-2200W

74 Extrator de grampo galvanizado, Tipo espátula,
niquelado, tamanho aprox.
 15 cm e 2 cm de largura.

unidade 226

75 Fita adesiva dupla face, medindo 24mmx1,5m,
em polipropileno é
adesivada em suas duas faces com adesivo

acrílico de auto poder de
aderência, sendo a fita indicada para colagens

em locais de difícil
aderência, devido à sua flexibilidade, ideal

para colagens em plástico e
 metais.

unidade 1.571

76 Fita adesiva para embalagem, cor
transparente, 45 mm x 45 metros

unidade 1.396

77 Fita crepe 19mmx50mts, papel crepado,
saturado, coberto com adesivo de
 borracha natural e resinas sintéticas.

unidade 1.083

78 Fita de Cetim 7mm Rolo 50,00 Metros 50
79 Fita zebrada 70mm X 200m Rolo 200,00 Metros 5
80 Fitilho para presente, Várias cores, 5mmx5m. Rolo 50,00 Metros 150
81 Giz de cera c/12 cores, pequeno, Composição:

Cera e pigmentos.
Proporciona cobertura e traços de grandes

áreas sem esforço, não
mancha as mãos. Produto certificado pelo

INMETRO e de acordo com a
 norma EN71.

Embalagem 12,00
Unidades

5.120

82 Giz escolar branco Caixa 64,00
Unidades

503

83 Giz escolar colorido Caixa 64,00
Unidades

500

84 Gizão de cera com 12 cores GIZÃO DE CERA,
não tóxico, ideal para
desenhar e pintar sobre o papel, papel cartão

e cartolina, com no mínimo
12 cores. Composição: ceras, cargas minerais

inertes e pigmentos, peso
líquido mínimo 120g. Na embalagem do

Caixa 12,00
Unidades

5.040
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Item Descrição Unid. Quant.
produto deverá constar a
indicação do fabricante, símbolo que o produto

não é indicado para
menores de 03 (três) anos. Juntamente com a

amostra, apresentar laudo
de ensaio, realizado por laboratório

acreditado, atestando conformidade
para irritabilidade dérmica, de acordo com a

NBR 15236 - Segurança dos
 Artigos Escolares.

85 Gliter, com 3 gramas - várias cores unidade 250
86 Grafite, 0,5 2B Caixa 12,00

Unidades
12

87 Grampeador de mesa, Para grampo 23/8 e
23/10 estrutura metálica, base
e apunhadura em borracha, dimensões aprox.

altura: 8,00 cm, largura:
6,00cm, profundidade: 26,00 cm, peso: 695,00

gramas, na cor preta,
 grampeiam até 200 fls

unidade 7

88 Grampeador de mesa, Para grampo 26/6, para
40 a 100 folhas 26/6, para
40 folhas, corpo em aço escovado e apoio

emborrachado, efetor do pente
de grampo na parte traseira do produto, com

botão ejetor na parte trazeira

unidade 366

89 Grampo para Tapeceiro 106/6 Galvanizado,
6mm, prata, Tamanho: 12 x 6
 mm (LxA)

Caixa 5000,00
Unidades

20

90 Grampo trilho plástico branco extendido, tipo
Macho-Fêmea, com
 capacidade para armazenar 600 folha

Pacote 50,00
Unidades

30

91 Grampo trilho plástico preto, grampo plástico
Macho-Fêmea, com 50 unid

Pacote 50,00
Unidades

81

92 Grampo, 23/08 para grampeador, galvanizado,
de alta resistência, sem

rebarba de corte, sem excesso de cola,
capacidade 120 folhas

Caixa 5000,00
Unidades

365

93 Grampo, 23/10 para grampeador, galvanizado,
de alta resistência, sem

rebarba de corte, sem excesso de cola,
Grampeia de 40 a 70 folhas

Caixa 5000,00
Unidades

27

94 Grampo, 26/6 para grampeador, galvanizado,
de alta resistência, sem

Caixa 5000,00
Unidades

1.638
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Item Descrição Unid. Quant.
rebarba de corte, sem excesso de cola,

Grampeia de 20 folhas
95 Grampo, 9/14 para grampeador, galvanizado,

de alta resistência, sem
rebarba de corte, sem excesso de cola,

Grampeia de 80 a 110 folhas.

Caixa 5000,00
Unidades

15

96 Guilhotina 46cm.; peso aproximado: 5Kg.;
comprimento do corte: 460mm.;
dimensões: 675 x 375 x 90.; dimensões do

tampo: 540 x 350 x 45mm.;
espessura da base: chapa 1,5mm.; navalha

fixa: chapa de aço 1045 3mm
temperada, navalha móvel: chapa de aço 1045
3mmtemperada.
 Capacidade corte 20 vias de 75grs

unidade 8

97 Indice A/Z CARTAO MARMORIZADO 35mm,
Dimensões: 15,3 x 22,8cm
para ordenar ARQUIVOS/FICHARIOS de A/Z

com 26 letras.

unidade 7

98 Isopor, 15mm unidade 10
99 Isopor, 35mm unidade 10
100 Jogo pedagógico para montar, podendo ser de

cubos/ copinhos/ similares,
contendo no mínimo 12 peças; feito de

material atóxico, e que esteja de
acordo com as especificações do INMETRO.

Para crianças acima de 03
 anos.

Jogo 12,00
Unidades

120

101 Lápis PRETO nº 02, apontado, material resinas
plásticas, pigmentos e

grafite, com ponta firme, grafite HB ultra
resistente na cor preta, seguro
para crianças por não lascar e resistente à

quebra. Ideal para desenho
artístico ou técnico, esboços e escrita em

geral. Formato: cilíndrico ou
 sextavado. 5 x 70 x 200 milímetros C x L x A

unidade 21.711

102 Lápis, BORRACHA - Composição: madeira
reflorestada, látex, borracha

natural e sintética, abrasivos e agente de
vulcanização. Produto com

certificação INMETRO. Produzido com
madeira reflorestada, com
 certificação FSC.

unidade 30
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Item Descrição Unid. Quant.
103 Lápis, de cor grande com 12 cores, no formato

sextavado produzido com
madeira reflorestada de boa qualidade,

pigmentos, aglutinantes, carga
inerte e ceras. Em conformidade com a norma

EN71. Produto com
certificação do INMETRO, de acordo com a

NBR 15236 (Segurança do
Artigo Escolar). Produto com colagem perfeita

entre as duas partes da
madeira. Comprimento de 175 mm, e entre

faces de 6,9 mm, com mina
centralizada de 4,0mm de diâmetro. Gravação

da marca e a cor do grafite
 em todos os lápis.

Caixa 12,00
Unidades

8.000

104 Livro Ata, com 100 folhas Gramatura: 56 g/m²,
Formato: 205mm x 300mm,
 Folhas: numeradas

unidade 363

105 Livro Ata, com 200 folhas, Gramatura: 56 g/m²,
Formato: 205mm x
 300mm, Folhas: numeradas

unidade 265

106 Livro para Registro de PROTOCOLO ¼ COM
104 FOLHAS, capa-dura de

papelão aproximadamente 700 gr, folhas
internas em papel off-set,
 medindo aproximadamente 154x 216 mm

unidade 289

107 Massa para Modelar - composição básica
ceras, pigmentos e carga

apresentação sólida, maleável, atóxica, tipo
fosco; nas cores variadas;

embalado em caixa contendo 12 unidades
peso líquido 200g, certificado
pelo INMETRO de acordo com a NBR 15236

(Segurança do Artigo
Escolar). Na embalagem deverá conter

informações do fabricante e
validade do produto. Deverá ser apresentado

laudo de irritabilidade
 dérmica por laboratório credenciado.

Caixa 12,00
Unidades

6.020

108 Papel 50kg, tamanho A-4 Pacote 50,00
Unidades

2.552

109 Papel Camurça, medindo 60x40cm, gramatura
85g; cores variadas.

unidade 1.000

110 Papel Contact, transparente, bobina, com 25 unidade 1
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Item Descrição Unid. Quant.
metros.

111 Papel Crepom, medindo 0,48 cm x 2.00 m,
pesando 28g/m2; cores
 variadas

unidade 1.050

112 Papel Fantasia, para presente folha 140
113 Papel Laminado, várias cores folha 1.300
114 Papel lustre, 50x60cm, várias cores unidade 200
115 Papel off-set, medindo 50cm x 70cm,

gramatura mínima 110g/m2, cores
 variadas

folha 1.000

116 Papel Pardo, KRAFT NATURAL, puro medindo
60cm x 200m x 80g/metros
 quadrados. Bobina de papel.

Bobina 200,00
Metros

2.030

117 Papel sulfite, A-3, alcalino, 75 grs, branco,
proveniente de florestas 100%

plantadas e renováveis, medindo 210 x
297mm, 75g/m2, certificado pelo
Inmetro e com certificação Cerflor ou FSC.

Produto livre de cloro
elementar. Pacote com 500 folhas. Embalado

em BOPP para evitar
umidade. Apresentar certificado FSC do

produto.

Pacote 500,00
Folhas

200

118 Papel sulfite, A-4, alcalino, 75 grs, 210 x
297mm branco, proveniente de

florestas 100% plantadas e renováveis,
medindo 210 x 297mm, 75g/m2,

certificado pelo Inmetro e com certificação
Cerflor ou FSC. Produto livre de

cloro elementar. Pacote com 500 folhas.
Embalado em BOPP para evitar

umidade. Apresentar certificado FSC do
produto.

Pacote 500,00
Folhas

10.000

119 Papel sulfite, A -4, alcalino, 120 grs, 210 x 297
mm, verde claro,

proveniente de florestas 100% plantadas e
renovaveis, medindo 210x297

mm, certificado pelo inmetro e com
certificação Cerflor ou FSC. Produto

livre de cloro elementar. pacote com500
folhasUnidade de Distribuição :
 Pacote 500,00 Folhas

Pacote 500,00
Folhas

120

120 Papel Verge, branco, 180g/m, 210 x 297 mm,
gramatura 180g/m².

Pacote 50,00
Unidades

545
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Item Descrição Unid. Quant.
121 Pasta A/Z, MEDINDO APROXIMADAMENTE

285X345X75MM, com visor,
ferragem niquelada e olhal, com prendedor

plástico, lombada larga

unidade 32

122 Pasta cartão, com aba elástica, platificada,
tamanho oficio

unidade 1.240

123 Pasta Cartolina, DUPLA COM TRILHO - Pasta
CARTÃO DUPLO, 480g,

plastificada, classificadora de papelão, não
grampeada, com prendedor de plástico para
500 folhas, 340 mm x 230 mm - cor azul.
Acompanha
 grampo/trilho plástico extentido

unidade 650

124 Pasta Catalogo, 100 envelopes grosso (0,15) 4
parafusos plásticos, com
visor, capa PVC plástica, 243x330mm ideal

p/papéis ofício e A4 preta.

unidade 534

125 Pasta com canaleta, tamanho ofício,
transparente

unidade 790

126 Pasta POLIONDA COM ELASTICO, tamanho
ofício, 20 mm, produzida em

PP reciclado ou biodegradável. Apresentar
laudo de comprovação da

matéria-prima, atestado por laboratório
credenciado

unidade 949

127 Pasta POLIONDA COM ELASTICO, tamanho
ofício, 35 mm, produzida em

PP reciclado ou biodegradável. Apresentar
laudo de comprovação da

matéria-prima, atestado por laboratório
credenciado.

unidade 890

128 Pasta POLIONDA COM ELASTICO, tamanho
ofício, 55 mm, produzida em

PP reciclado ou biodegradável. Apresentar
laudo de comprovação da

matéria-prima, atestado por laboratório
credenciado.

unidade 990

129 Pasta Suspensa Completa plastificada, com
trilho cartão marmorizado
super 420g/m2, plastificado, cabide plástico,

04 ponteira plásticas.
Acompanha etiqueta, visor e grampo plástico

para pelo menos 50 folhas

unidade 3.580

130 Percevejo latonado fabricado com arame e caixa de 25 64
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Item Descrição Unid. Quant.
chapa de aço com tratamento
 de superfície anti- ferrugem.

unidades

131 Perfurador de Papel grande, reforçado,
regulável, 02 furos, para perfurar
mais de 50 folhas de uma só vez, com pinos

perfuradores em aço e molas
em aço. Diâmetro do furo 6mm, distancia dos

furos 80mm, com
 margeador em plástico ou metal

unidade 30

132 Pilha não recarregável, alcalina pequena unidade 370
133 Pilha Não Recarregável, alcalina, grande unidade 50
134 Pilha Não Recarregável, alcalina, palito unidades 300
135 Pincel Atômico, azul, ponta fina, cores: Azul,

Vermelho, Preto
unidade 98

136 Pincel Atômico, ponta grossa, cores: Azul,
Vermelho, Preto

unidade 308

137 Pincel para Pintura, nº 02 Cabo: curto, virola:
alumínio ou plástico,
formato: chato ou redondo, filetes: sintético ou

natural, indicado para
cobertura de área, contornos, fundos, tintas à

base de água Técnica:
 aquarela, guache, etc.

unidade 240

138 Pincel para Pintura, nº 03 Cabo: curto, virola:
alumínio ou plástico,
formato: chato ou redondo, filetes: sintético ou

natural, indicado para
cobertura de área, contornos, fundos, tintas à

base de água Técnica:
 aquarela, guache, etc.

unidade 140

139 Pincel para Pintura, nº 04 Cabo: curto, virola:
alumínio ou plástico,
formato: chato ou redondo, filetes: sintético ou

natural, indicado para
cobertura de área, contornos, fundos, tintas à

base de água Técnica:
 aquarela, guache, etc.

unidade 200

140 Pincel para Pintura, nº 05 Cabo: curto, virola:
alumínio ou plástico,
formato: chato ou redondo, filetes: sintético ou

natural, indicado para
cobertura de área, contornos, fundos, tintas à

base de água Técnica:
 aquarela, guache, etc

unidade 140
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Item Descrição Unid. Quant.
141 Pincel para Pintura, para aquarela, n. 12.

Cabo: curto, virola: alumínio ou
plástico, formato: chato ou redondo, filetes:

sintético ou natural, indicado
para cobertura de área, contornos, fundos,

tintas à base de água Técnica:
 aquarela

unidade 240

142 Pistola para Cola Quente Grande, Plug de
acordo com a ABNT NBR

141363, PRODUTO CERTIFICADO PELO
INMETRO, ABNT NBR NM

60335-1: 2010, IEC 60335-2-45:12 - bivolt,
40w de potência com cabo de
 energia de 80 cm.

unidade 210

143 Pistola para Cola Quente Pequena, Plug de
acordo com a ABNT NBR

141363, PRODUTO CERTIFICADO PELO
INMETRO, ABNT NBR NM

60335-1: 2010, IEC 60335-2-45:12 - bivolt,
40w

unidade 215

144 Placa de EVA, cores variadas, tamanho 40 x
55cm, 0,2 cm de altura, lisa

unidade 2.700

145 Plástico para Pasta Catalogo, tamanho oficio unidade 2.015
146 Porta durex Grande 23.2 x 8.9 x 12.3cm unidade 253
147 Prancheta, acrilica cristal, prendedor metálico.

Medindo: 235mm x 350mm.
unidade 50

148 Protetor de Plástico p/ carteirinha e/ou Crachá,
para crachá com jacaré

unidade 300

149 Purpurina, dourada Pacote 500,00
Gramas

20

150 Quadro branco, 120 x 90cm, com moldura de
aluminio, em fórmica lisa,
com cantoneira injetada em polietileno, tampo

em fórmica branca
brilhante, acompanha porta caneta e kit de

instalação com buchas e
 parafusos.

unidade 74

151 Quadro branco, 200 x 120cm moldura em
aluminio, com moldura de

aluminio, em fórmica lisa, com cantoneira
injetada em polietileno, tampo
em fórmica branca brilhante, acompanha porta

caneta e kit de instalação
 com buchas e parafusos

unidade 380
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Item Descrição Unid. Quant.
152 Régua Tipo Escritório, 30cm com guia de

leitura e dupla escala,
confeccionada em PET reciclado

(Politereftalato de etileno), na cor cristal
e azul translúcido, escala em centímetros e

polegadas na cor preta.
Dimensões aproximadas de: 310mm

comprimento x 30mm largura x
1,8mm espessura maior e a menor 0,8mm

(ponta do chanfro). O produto
deve ter a marca do fabricante e a inscrição do
símbolo do PET reciclado.
O produto deve possuir selo do Inmetro de

acordo com a NBR 15236
(Segurança do Artigo Escolar). Apresentar

laudo do PET reciclado.

unidade 5.399

153 Régua Tipo Escritório, 50cm com guia de
leitura e dupla escala,

confeccionada em PET reciclado
(Politereftalato de etileno), na cor cristal
e azul translúcido, escala em centímetros e

polegadas na cor preta.
Dimensões aproximadas de: 310mm

comprimento x 30mm largura x
1,8mm espessura maior e a menor 0,8mm

(ponta do chanfro). O produto
deve ter a marca do fabricante e a inscrição do
símbolo do PET reciclado.
O produto deve possuir selo do Inmetro de

acordo com a NBR 15236
(Segurança do Artigo Escolar). Apresentar

laudo do PET reciclado.

unidade 99

154 Saco de papel kraft mix liso, capacidade 02 kg,
tipo embalagem para pães
 e bolos

Embalagem 100,00
Unidades

50

155 Saco de plástico, transparente, incolor, 10x15
cm com 0,20 micras de
 espessura.

Cento 20

156 Tecido Cetim podange: tecido encorpado com
toque macio e sofisticado.
Ideal para decorações e toalhas de mesas.

Com 3m de largura, cores
 diversas

Metro 275

157 Tesoura escolar, sem ponta, aço 5" unidade 575
158 Tesoura Grande de aço unidade 390
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Item Descrição Unid. Quant.
159 Tinta guache, ideal para pintura com pincel em

papel, papel cartão,
cartolina e EVA. Atóxico, solúvel em água.

Composição: resina, água,
pigmentos, carga e conservante. Na

embalagem deve constar os dados
do fabricante, o nome da cor, a símbolo

indicativo para a reciclagem da
embalagem e a data de validade, nas cores:

branco, amarelo ouro, laranja,
vermelho fogo, rosa, magenta, azul celeste,

azul, azul turquesa, verde
folha, verde bandeira, violeta, cinza, marrom e

preto. Deve possuir selo do
 Inmetro.

Pote 500,00
Gramas

1.340

160 Tinta para Carimbo, nas cores azul, preto e
vermelho. Bisnaga 40ml

unidade 63

161 Tinta REABASTECEDOR PARA MARCADOR
de QUADRO BRANCO 100

ml. Composição: tinta a base de álcool,
corantes orgânicos, solventes e
 água.

unidade 3.000

162 TNT gramatura mínima 60g/m2, com largura
de 1,40m x 50m. Cores
 diversas.

Rolo 50,00 Metros 1.200

163 TNT, 60 gramas/m2, cores diversas Metro 650

 

7.1 - Metodologia de cálculo dos quantitativos

O dimensionamento do quantitativo foi obtido com base em histórico de consumo dos
últimos 12 meses, considerando registros de compras e utilização efetiva dos materiais.

Por se tratar de Registro de Preços, não se obriga a contratante a cumprir os
quantitativos previstos neste Estudo Técnico Preliminar, sendo certo que, para efeito de
pagamento, somente serão considerados os itens efetivamente entregues pela
fornecedora e aceitos pela fiscalização  

7.2 - Por se tratar de Registro de Preços, não se obriga a contratante a cumprir os quantitativos
previstos neste Estudo Técnico Preliminar, sendo certo que, para efeito de pagamento, somente
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serão considerados os itens efetivamente entregues pela fornecedora e aceitos pela fiscalização.

8 - Estimativa do Valor da Contratação

8.1 - O valor estimado da contratação é de R$ 2.784.776,41 (Dois milhões, setecentos e oitenta
e quatro mil, setecentos e setenta e seis reais e quarenta e um centavos). 

8.2 - O valor estimado da contratação foi elaborado seguindo as regras previstas no art. 23 da
Lei Federal nº 14.133/2021, acompanhados dos preços unitários referenciais, das memórias de
cálculo e dos documentos que lhe dão suporte, com os parâmetros utilizados para a obtenção
dos preços e para os respectivos cálculos, os quais foram utilizados para elaboração do
orçamento estimativo. 

9 - Justificativa para o Parcelamento ou não da Solução

9.1 Nos termos do §2º, inciso II e III do art. 40 da Lei Federal nº 14.133/2021, a presente
contratação será por ITENS visando o aproveitamento das peculiaridades do mercado local,
ampliação da competição com vistas à economicidade, considerando que o objeto é divisível. 

10 - Contratações Correlatas e/ou Interdependentes

10.1 - Entendemos não haver para o objeto em questão a previsão de contratação correlata e
nem interdependente.  

11 - Demonstração da previsão da contratação no plano de contratações anual, quando
elaborado 

11.1 - A contratação pretendida está alinhada com o Planejamento previsto para o atual
exercício, porém, o Plano de Contratações Anual ainda NÃO foi adotado pelo(a) Município de
Santos Dumont.

12 - Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponíveis;

12.1 - Pretende-se com esta contratação atingir os seguintes resultados:

Otimização Financeira e Orçamentária

Redução de custos unitários através da aquisição centralizada de materiais de escritório
e papelaria em maior volume, aproveitando a economia de escala.
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Eliminação de compras emergenciais e fragmentadas, que tradicionalmente apresentam
preços superiores e geram custos administrativos adicionais com múltiplos processos
licitatórios.

Prevenção contra o desperdício de recursos públicos mediante o estabelecimento de
limites de consumo por setor e um rigoroso controle de estoque.

Eficiência e Aproveitamento dos Recursos Materiais

Garantia de abastecimento contínuo e regular de itens essenciais para o funcionamento
diário dos setores, evitando a paralisação de atividades administrativas por falta de
insumos básicos.

Padronização dos produtos adquiridos, assegurando a compatibilidade, a durabilidade
adequada e a qualidade técnica exigida para o uso institucional.

Redução da obsolescência e deterioração de materiais pelo dimensionamento
adequado dos lotes de entrega parcelada, preservando o espaço físico de
armazenamento.

Produtividade e Valorização dos Recursos Humanos

Provisão de condições adequadas de trabalho para os servidores, dispondo de
ferramentas e insumos necessários para a execução célere de suas atribuições
cotidianas.

Minimização do tempo despendido por equipes administrativas em trâmites sucessivos
de aquisição, permitindo a realocação desse esforço humano para atividades-fim de
maior relevância estratégica.

Melhoria do clima organizacional e redução do estresse operacional decorrente da
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escassez crônica de material de expediente básico. 

13 - Providências a serem Adotadas

13.1 Não há providências a serem adotadas pela administração previamente à celebração do
contrato, visto que não há necessidade de capacitação de fiscais e/ou gestores de contrato ou
de adequação do ambiente da organização. 

   

14 - Possíveis Impactos Ambientais e respectivas medidas mitigadoras 

14.1 - Não se vislumbra a ocorrência de possíveis impactos ambientais gerados pela contratação
em estudo, contudo, a contratada deverá conduzir suas ações em conformidade com os
requisitos legais e regulamentos aplicáveis, observando também a legislação ambiental para a
prevenção de adversidades ao meio ambiente e a saúde dos trabalhadores e envolvidos na
execução do objeto.  

15 - Análise de Risco

15.1 - Conforme entendimento do TCU[1] “(...) o estudo técnico preliminar já serve, naturalmente,
ao gerenciamento de riscos da futura contratação”. Cada elemento do ETP permite de certa
forma antecipar problemas e prever oportunidades, orientando a tomada de decisão na fase de
elaboração dos demais documentos, especialmente o termo de referência.

15.2 - Posto isso, no presente caso, por se tratar de contratação de baixa complexidade já
conhecida da administração, em que os próprios elementos do ETP já serviram ao
gerenciamento de risco, não havendo necessidade de elaboração do Mapa de risco na fase
preparatória.  

16 - Declaração de Viabilidade

16.1 - Declaro(amos) viável esta contratação.  

16.1.1 - Justificativa da Viabilidade 

16.1.1.1 Pelo constatado nos estudos preliminares considera-se que a
contratação é viável em termos de disponibilidade, competitividade de mercado e
forma de contratação, não se observando óbices ao seu prosseguimento. 

Santos Dumont, 01/09/2026
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__________________________________________________
Ernane Luiz de Andrade

Secretário(a) Municipal de Administração

 

DESPACHO

Aprovo o Estudo Técnico Preliminar, considerando a importância da contratação, em face das
justificativas técnica apresentadas.

Santos Dumont, 01/09/2026

__________________________________________________
Pacífico Estites Rodrigues Júnior

Prefeito(a)
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